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अिधसूचना सं-15/2024/2491/िश0का0लख0 

लखनऊ : िदनांक:- 02 अग̾ त, 2024 
उȅर Ůदेश मŐ अपनी Ůवृिȅ के सɾɀ मŐ यथासंशोिधत रिज Ōː ीकरण अिधिनयम, 1908 (अिधिनयम 
संƥा 16 सन् 1908) की धारा 69 के अधीन शİƅयो ंका Ůयोग करके रिज Ōː ीकरण महािनरीƗक, 
उȅर Ůदेश, राǛ सरकार के अनुमोदन से ̾ टा̱ प एवं रिज̾ टŌ ेशन िवभाग, उ̝ तर Ůदेश की वेबसाइट पर 
उपलɩ कराये गए सॉɝवेयर के माȯम से ऑनलाइन आवेदन एवं रिज Ōː ीकरण हेतु पूवŖ̋ त 
अिधिनयम के अधीन दˑावेजो ं के रिज Ōː ीकरण एवं ˋैिनंग के सɾɀ मŐ िनɻिलİखत िनयमावली 
बनाती हœ I 

उȅर Ůदेश ऑनलाइन द̾ तावेज रिज Ōːीकरण िनयमावली, 2024 

संिƗɑ नाम, 
िव̾ तार और 
Ůारʁ 

1 (1) यह िनयमावली “उȅर Ůदेश ऑनलाइन द̾ तावेज रिज Ōːीकरण िनयमावली, 
2024” कही जाएगीI 

  (2) इसका िवˑार सɼूणŊ उȅर Ůदेश मŐ होगा I 

  (3) यह िनयमावली सरकारी गजट मŐ Ůकािशत िकये जाने के िदनांक से Ůवृ̝ त होगी I 

पįरभाषायŐ  2 जब तक िवषय या संदभŊ से अɊथा अपेिƗत न हो, इस िनयमावली मŐ:- 

  (क)  ‘‘अिधिनयम’’ का ताȋयŊ रिज̾ टŌ ीकरण अिधिनयम, 1908 (अिधिनयम संƥा 16 
सन् 1908) से है I 

  (ख)  “अिधŮमाणन" का ता̝ पयŊ ऐसी ŮिŢया से है िजसके Ȫारा िकसी ʩİƅ की 
जनसांİƥकीय सूचना या बायोमेिटŌ क सूचना सिहत आधार संƥा, कŐ ūीय 
पहचान आंकड़े िनƗेपागार को, उसके सȑापन हेतु भेजी जाती है और ऐसा 
िनƗेपागार (सी0आई0डी0आर0) उसके पास उपलɩ जानकारी के आधार पर 
उसकी शुȠता का या कमी का सȑापन करता है । 

  (ग)  “Ůािधकृत अिधकारी” का ताȋयŊ ई-रिज̾ टŌ ीकरण के ŮयोजनाथŊ िन˃ादक के 
ŝप मŐ द̾ तावेज के िन˃ादन हेतु िविनिदŊʼ सं̾था Ȫारा Ůािधकृत अिधकारी से 
है; 

  (घ)  “िडजीलॉकर” का ताȋयŊ दˑावेजो ं और Ůमाणपũो ं के भ̜ डारण, साझाकरण 
और स̝ यापन हेतु, भारत सरकार के इलेƃŌ ॉिनकी और सूचना ŮौȨोिगकी 
मंũालय (एम0ई0आई0टी0वाई0) Ȫारा िडिजटल इंिडया कायŊŢम के अधीन 
̾थािपत एक संरिƗत Ƒाउड आधाįरत ɘेटफॉमŊ से है ;  
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  (ङ) “दˑावेज़ Ůबंधन शुʋ” का ताȋयŊ कायाŊलय एवं क̱ɗूटरीकरण को सु̊ढ़ 
करने एवं अिभलेख-कƗ मŐ संरिƗत द̾ तावेजो ं के ˋैिनंग एवं िडिजटलीकरण 
हेतु संदेय शुʋ से है ; 

  (च) “ई-बही” का ताȋयŊ रिज̾ टŌ ीकरण अिधिनयम, 1908 (अिधिनयम संƥा 16 सन् 
1908) की धारा 51 के अधीन यथा पįरभािषत रिजːर बिहयो ं के सॉɝवेयर 
Ȫारा जिनत बही से है िजसमे ई-रिज̾ टŌ ीकरण व ई-फाइिलंग ŮिŢया से जिनत 
द̾ तावेजो ंकी अितįरƅ बही सİʃिलत है ; 

  (छ) “ई-िन˃ादन” अथवा “इलेƃŌ ॉिनक िन˃ादन” का ताȋयŊ सूचना ŮौȨोिगकी 
अिधिनयम, 2000 (अिधिनयम सं̏ या-21 सन् 2000) की धारा 2(1)(न क) के 
अधीन दथा पįरभािषत दˑावेजो ंपर इलेƃŌ ॉिनक हˑाƗर अथवा आधार के ई-
हˑाƗर अथवा इले̋ टŌ ािनक ह̾ ताƗर से है ; 

  (ज)  “ई-फाइिलंग” का ता̝ पयŊ ई-फाइिलंग मॉǰूल के माȯम से अिधिनयम की धारा 
18(ग) तथा 89 मŐ िनिदŊʼ स̱ पिȅ द̾ तावेजो ं की ऑनलाइन या इलेƃŌ ॉिनक 
फाइिलंग से है ; 

  (झ)  ‘‘ई-के०वाई०सी०’’ का ताȋयŊ आधार संƥा धारको ं की िनजता, सुरƗा और 
समावेशन को बनाए रखते Šए कागज रिहत और इलेƃŌ ॉिनक ŝप मŐ िविभɄ 
अनुŮयोगो ंमŐ अपनी पहचान ̾थािपत करने के िलए ˢेǅा से इसका उपयोग 
िकये जाने से है ;  

  (ञ) "ई-रिज̾ टŌ ीकरण" का ता̝ पयŊ दˑावेजो ं के ऑनलाइन या इलेƃŌ ॉिनक 
रिज̾ टŌ ीकरण से है ; 

  (ट) ‘‘हाडŊवेयर’’ मŐ ऐसी इलेƃŌ ािनक युİƅ यथा क̱ɗूटर, ˋैनसŊ, िŮȴसŊ, कɼैƃ 
िडˋ, हाडŊिडˋ आिद सİʃिलत है िजनका Ůयोग डेटा को िडिजटल Ůाŝप 
मŐ अिभगृहीत, संिचत या उपा̢ तįरत करने के िलए िकया जाता है ; 

  (ठ)  “रिज Ōː ीकरण महािनरीƗक” का ताȋयŊ रिज Ōː ीकरण अिधिनयम, 
1908(अिधिनयम संƥा 16 सन् 1908) की धारा 3 के अधीन िनयुƅ 
रिज Ōː ीकरण महािनरीƗक से है ; 

  (ड) “ऑनलाइन द̾ तावेज रिज̾ टŌ ीकरण साɝवेयर” का ता̝ पयŊ रिज Ōː ीकरण 
महािनरीƗक Ȫारा इस िनयमावली के अधीन संपिȅ के रिज Ōː ीकरण करने के 
िलए िवकिसत एक सॉɝवेयर मॉǰूल से है I इसमŐ “ई-रिज̾ टŌ ीकरण मॉǰूल" 
एवं “ई-फाइिलंग मॉǰूल" सİʃिलत हœ ; 

  (ढ)  ‘‘अिभलेखण’’ का ताȋयŊ इलेƃŌ ािनक भ̜ डारण मीिडया यथा कɼैƃ िडˋ, 
टेप, हाडŊ िडˋ तथा तȖमान अɊ मीिडया पर डेटा को, िजनमŐ Ůितिबɾ भी 
सİʃिलत है, को दीघŊकाल तक पįररिƗत रखने और जब अपेिƗत हो तो पुनः  
Ůाɑ करने के आशय से उɎŐ अिभिलİखत िकये जाने से है और इसके अȶगŊत 
पुनः  अिभलेखण भी सİʃिलत है ; 
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  (ण)  “रिज Ōː ीकरण अिधकारी” का ताȋयŊ रिज̾ टŌ ीकरण अिधिनयम, 1908 
(अिधिनयम संƥा 16 सन 1908) की धारा 6, 11 एवं 12 के अधीन िनयुƅ 
रिज Ōː ार एवं उप रिज Ōː ार से है एवं इसमŐ ई-रिज Ōː ीकरण अिधकारी भी 
सİʃिलत है ; 

  (त)  “ˋैनर’’ का ताȋयŊ ऐसी इलेƃŌ ािनक युİƅ से है, िजसका Ůयोग िकसी 
क̱ɗूटर और िकसी उिचत साɝवेयर के संयोजन मŐ कागजी दˑावेजो ं को 
इलेƃŌ ािनक मीिडया पर संचयन िकए जाने हेतु िडिजटल मीिडया इमेज मŐ 
पįरवितŊत करने और जब अपेिƗत हो तो उɎŐ पुनः  Ůˑुत िकए जाने के िलए 
िकया जाता है और तद्नुसार शɨ ˋैिनंग या ˋैɌ का अथŊ लगाया जायेगा ; 

  (थ)  “िविनिदŊʼ इकाई” का ताȋयŊ िकसी सरकारी/अधŊसरकारी िवभाग अथवा ऐसे 
िकसी संगठन/इकाई से है िजसे ई-रिज̾ टŌ ीकरण हेतु रिज Ōː ीकरण महािनरीƗक 
Ȫारा Ůािधकृत िकया जाये ; 

  (द)  “िविशʼ आवेदन Ţमांक” से ताȋयŊ इस िनयमावली के अधीन द̾ तावेजो ं के 
रिज Ōː ीकरण हेतु िकये गए ऑनलाइन आवेदन के पूणŊ होने के उपराȶ 
वेबसाइट पर ˢत: जिनत आवेदन Ţमांक से है ; 

  (ध)  “वेबसाइट” का ताȋयŊ उȅर Ůदेश ːाɼ एवं रिज Ōː ेशन िवभाग Ȫारा उȅर 
Ůदेश रा̕ य की अिधकाįरता के भीतर द̾ तावेजो ंके रिज Ōː ीकरण हेतु अिभिहत 
ऑनलाइन ̪ लेटफामŊ से है, िजसे आव̻ यकतानुसार अȨतन एवं संशोिधत िकया 
जा सकता है ;  

  (न)  इसमŐ Ůयु̋ त िकंतु अपįरभािषत श̭ दो ं और पदो ं के वही अथŊ होगें जो उनके 
िलए Ţमश: रिज̾ टŌ ीकरण अिधिनयम, 1908 (अिधिनयम संƥा 16 सन् 1908) 
और सूचना ŮौȨोिगकी अिधिनयम, 2000 (अिधिनयम सं̏ या-21 सन् 2000) मŐ 
समनुदेिशत है ; 

रिज Ōːीकरण 
कायाŊलय मŐ 
पƗकार की 
उपİ̾थित की 
दशा मŐ 
द̾ तावेजो ं के 
रिज̾ टŌ ीकरण 
की तैयारी 

3  (1)  रिज Ōː ीकरण के िलए आशियत Ůȑेक द̾ तावेज का ŮˑुतकताŊ, रिज Ōː ीकरण 
हेतु रिज Ōː ीकरण कायाŊलय मŐ द̾ तावेज के ऑनलाइन Ůˑुतीकरण के पूवŊ 
ːाɼ एवं रिज Ōː ेशन िवभाग की सरकारी वेबसाइट पर द̾ तावेज से सɾंिधत 
िववरणो ंको Ůिव̽ ट करते Šए िविहत Ůाŝप पर आवेदन करेगा I  

  (2) उपरोƅ रीित से आवेदन पूणŊ करने के प̻ चात् द̾ तावेज के ŮˑुतकताŊ को 
वेबसाइट पर एक िविशʼ आवेदन Ţमांक Ůाɑ होगा जोिक सɾंिधत द̾ तावेज 
का िविशʼ आवेदन Ţमांक कहलायेगा। 

  (3) डेटा  Ůिविʼ  के  पूणŊ होने  पर,  आवेदन का िववरण ˌीन  पर ŮदिशŊत होगा। 
पƗकार, आवेदन Ůेिषत करने के पूवŊ  िकसी भी ũुिट को उपा̢ तįरत कर सकता  
हœ। आवेदन को Ůेिषत करने  के पʮात कोई उपा̢ तरण संभव नही ंहोगाI 
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(4)  उपरोƅ रीित से आवेदन पूणŊ करने के प̻ चात् द̾ तावेज का Ů̾ तुतकताŊ 
आवेदन के िववरणो ं का िŮंट Ůाɑ करेगा तथा रिज Ōː ीकरण के समय 
रिज Ōː ीकताŊ अिधकारी के समƗ Ůˑुत करेगा I 

  (5) Ůथम बार डेटा Ůिविʼ के अगले िदन से 30 िदनो ं के भीतर रिज Ōː ीकरण 
कायाŊलय मŐ दˑावेज़ Ů̾ तुत िकया जा सकता है। यिद दˑावेज 30 िदनो ं के 
भीतर Ůˑुत नही ंिकया जाता है, तो नई डाटा Ůिविʼ करनी होगी। 

  (6) ऑनलाइन आवेदन 24 x 7 घंटे िकया जा सकता है िकंतु रिज Ōː ीकरण  का 
समय कायाŊलय समयाविध रहेगा I 

  (7) ऑनलाइन रिज Ōː ीकरण मŐ Ůयुƅ होने वाले ːाɼ तथा फीस सरकार Ȫारा 
िविहत संदाय पȠित के माȯम से संद̝ त िकया जायेगा। 

द̾ तावेजो ं के  
रिज Ōːीकरण  
हेतु कायाŊलय मŐ 
उपİ̾थत होने 
पर ŮिŢया 

4.   

 
 

 (1) रिज Ōː ीकताŊ अिधकारी द̾ तावेज के रिज Ōː ीकरण की ŮिŢया Ůारंभ करने के 
Ţम मŐ, पƗकार Ȫारा िकये गए ऑनलाइन आवेदन का “पूवŊ रिज Ōː ीकरण 
िववरण” के िŮंट आउट पर पƗकारो के हˑाƗर Ůाɑ करके ˢयं हˑाƗर 
करेगा तथा िविहत रीित से द̾ तावेज के साथ संरिƗत करेगा I 

  (2)  रिज Ōː ीकताŊ अिधकारी, इस बात का समाधान कर लेने के पʮात िक 
रिज Ōː ीकरण हेतु Ůˑुत द̾ तावेज अिधिनयम के उपबंधो ं के अधीन 
रिज Ōː ीकरण हेतु उपयुƅ है, वेबसाइट पर िविहत ŮिŢया के अनुसार कायŊवाही 
पूणŊ करेगा। 

  (3) रिज Ōː ीकताŊ अिधकारी, अ̢ तरालेखन, Ů̾ तुितकरण हेतु समयाविध, ŮभायŊ ̾ टा̱ प 
शु̵ क, Ɨेũािधकार, िन˃ादन आिद के सɾɀ मŐ भारतीय ːाɼ अिधिनयम 
1899, (अिधिनयम सं̏ या 2 सन् 1899) रिज Ōː ीकरण अिधिनयम 1908, 
(अिधिनयम सं̏ या 16 सन् 1908) तथा रिज Ōː ीकरण िनयमावली के उपबंधो ंसे 
समाधान करेगा I  

  (4) सॉɝवेयर मॉǰूल के माȯम से इलेƃŌ ॉिनक हˑाƗर या बायोमेिटŌ क अंगूठे 
का िनशान दजŊ करना  अथवा िन˃ादक के पहचान हेतु सहमित के Ȫारा आधार 
Ůमाणीकरण और िडिजटल फोटो खीचंना, जब भी और जहां भी आवʴक हो, 
सभी िन˃ादको ं के िलए अिनवायŊ होगा I जहां भी िविध Ȫारा अपेिƗत हो, 
सॉɝवेयर मॉǰूल के माȯम से अनुŮमाणक सािƗयो ंके इलेƃŌ ॉिनक हˑाƗर 
और िडिजटल फोटो और बायोमेिटŌ क थɾ िŮंट को संलư करना अिनवायŊ होगा 
I 
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  (5) रिज Ōː ीकरण हेतु गृहीत Ůȑेक द̾ तावेज के संबंध मŐ उपरोƅ कायŊवाही पूणŊ 
होने के उपरांत वेबसाइट पर िविहत बही मŐ द̾ तावेज का एक पृथक 
रिज Ōː ीकरण Ţमांक ̾ वत: जिनत होगा तथा अिधिनयम की धारा 52, 58 तथा 
60 मŐ िविहत पृʿांकन भी ̾ वत: जिनत होगें। 

  (6)
  

रिज Ōː ीकताŊ अिधकारी द̾ तावेज के पृʿांकनो ंका िŮंट द̾ तावेज के पृʿ भाग पर 
Ůाɑ करेगा तथा पृʿांकनो ं के अपेिƗत ̾थानो ं पर द̾ तावेज के ŮˑुतकताŊ / 
पƗकारो ं/ िन˃ादको तथा सािƗयो ं/ अंगूठे का िनशासन Ůाɑ करेगा तथा ̾ वयं  
भी हˑाƗर करेगा। 

  (7)  अिधिनयम की धारा 60 मŐ िविहत पृʿांकन पर हˑाƗर के उपरांत रिज Ōː ीकताŊ 
अिधकारी द̾ तावेज के Ůȑेक पृʿ का दोनो ंतरफ ˋैन कराएगा तथा वेबसाइट 
पर िविहत रीित से अपलोड करते Šए संरिƗत करेगा। 

  (8)  इस िनयमावली मŐ िविहत रीित से रिज Ōː ीकृत दˑावेजो ंकी, अिधिनयम तथा 
उȅर Ůदेश रिज Ōː ीकरण मैनुअल के उपबंधो ं के अधीन िविहत ŮŜप मŐ, 
वेबसाइट पर अनुŢमिणका ̾ वत: जिनत होगी। 

ई-रिज Ōːीकरण 
की ŮिŢया 

5.  (1)  रिज Ōː ीकरण महािनरीƗक Ȫारा िविनिदŊʼ सं̾थायŐ िन˃ािदत द̾ तावेजो ं का 
Ůˑुतीकरण वेबसाइट पर उपबंिधत रीित से करने हेतु Ůािधकृत होगंी। इस 
ŮिŢया मŐ ई-रिज Ōː ीकरण के Ůयोजनो ंके िलए पƗकारो ंकी उपİ̾थित िविनिदŊʼ 
सं̾था के कायाŊलय मŐ आवʴक होगी I 

  (2) 
   

िविनिदŊʼ सं̾था Ȫारा ई-रिज Ōː ीकरण हेतु “Ůािधकृत अिधकारी” की िनयुİƅ की 
जाएगी। सरकारी/ अधŊसरकारी संगठनो ं Ȫारा राजपिũत अिधकारी से अिनɻ 
ŵेणी के अिधकारी को Ůािधकृत अिधकारी नाम िनिदŊʼ िकया जायेगा। िनिदŊʼ 
सं̾था Ȫारा, जहां पर राजपिũत अिधकारी िनयुƅ ना हो, उस कायाŊलय मŐ 
तैनात ̕ येʿतम अिधकारी/ कािमŊक को नािमत िकया जा सकता है। 
Ůािधकृत अिधकाįरयो ं की संƥा िविनिदŊʼ सं̾ था की आवʴकता के 
आधार पर एक से अिधक भी हो सकती है, परंतु ऐसी दशा मŐ Ůािधकृत 
अिधकारी राजपिũत ŵेणी का ही होना चािहए। िनजी सं̾थाओ ंके बोडŊ आफ 
डायरेƃर Ȫारा िनयोिजत िनयिमत अिधकारी को Ůािधकृत अिधकारी नाम 
िनिदŊʼ िकया जायेगा। Ůािधकृत अिधकारी सɾंिधत सं̾था की ओर से िवŢेता के 
ŝप मŐ िलखत पर इलेƃŌ ािनक हˑाƗर करेगा तथा िलखत की अंतवŊˑु एवं 
िन˃ादको ंएवं सािƗयो ंकी पहचान के िलए उȅरदायी होगा।   

  (3)  ई-रिज Ōː ीकरण के Ůयोजन हेतु ऐसी Ůȑेक सं̾था का ːाɼ एवं रिज Ōː ेशन 
िवभाग की वेबसाइट पर लॉिगन सृिजत िकया जायेगा। 

   (4) िविनिदŊʼ सं̾था Ȫारा ई-रिज Ōː ीकरण हेतु चयिनत योजना की सूचना, िवˑृत 
िववरण के साथ रिज Ōː ीकरण महािनरीƗक को ऑनलाइन उपलɩ करायी 
जाएगी। चयिनत योजनाओं मŐ से ई-रिज Ōː ीकरण हेतु द̾ तावेज का Ůकार एवं 
Ůकृित का िविन̻ चय रिज Ōː ीकरण महािनरीƗक Ȫारा िकया जायेगा I सɾंिधत 
िविनिदŊʼ सं̾था के सॉɝवेयर का ːाɼ एवं रिज Ōː ेशन िवभाग के सॉɝवेयर से 
वेब एकीकरण िकया जा सकेगा । 
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  (5)     चयिनत योजना के द̾ तावेजो ं का Ůाŝप सɾंिधत िजला के सहायक 
महािनरीƗक के लॉिगन पर अनुमोदन हेतु ऑनलाइन Ůेिषत िकया जायेगा। 

  (6) िजला के सहायक महािनरीƗक Ȫारा चयिनत योजना के Ůाŝप (Draft / 
template) के  ऑनलाइन अनुमोदन पʮात सɾंिधत िविनिदŊʼ सं̾था Ȫारा ई-
रिज Ōː ीकरण की कायŊवाही Ůारंभ की जाएगी। 

  (7)    Ůȑेक िविनिदŊʼ सं̾था Ȫारा अपने लॉिगन के माȯम से पƗकारो ंके अंगूठे का 
िनशान दजŊ करने हेतु बायोमेिटŌ क िडवाइस को ːाɼ एवं रिज Ōː ेशन िवभाग के 
साɝवेयर पर रिज̾ टŌ ीकृत िकया जायेगा। 

  (8)       ːाɼ शुʋ एवं रिज Ōː ीकरण शु̵ क का भुगतान रिज Ōː ीकरण महािनरीƗक 
Ȫारा िविहत रीित से िकया जायेगा। सɾंिधत द̾ तावेज पर समुिचत ːाɼ शुʋ 
एवं रिज Ōː ीकरण शु̵ क का भुगतान सुिनिʮत करने का दाियȕ सɾंिधत 
िविनिदŊʼ  सं̾था का होगा। 

  (9)       सहमित के प̻ चात् पƗकार एवं साƗी के पहचान आधार के ई-केवाईसी (e-
KYC) Ȫारा स̝ यािपत की जाएगी। पैन काडŊ/ पासपोटŊ/डŌ ाइिवंग लाइसŐस/श˓ 
लाइसŐस, भी पहचान पũ के ŝप मŐ ̾ वीकृत होगें, िजसे Ůȑेक िन̽ पादी एवं 
साƗी Ȫारा Ůˑुत िकया जायेगा।  

  (10)     द̾ तावेज के पƗकार पũाचार के िलए अपनी ई-मेल आईडी और मोबाइल नंबर 
Ůˑुत कर सकते हœ; 

  (11)      द̾ तावेज के ई-िन˃ादन हेतु सॉɝवेयर मॉǰूल के माȯम से इलेƃŌ ॉिनक 
हˑाƗर या बायोमेिटŌ क अंगूठे का िनशान लगाना अथवा सहमित के Ȫारा 
आधार का ई-हˑाƗर और िडिजटल फोटो खीचंना, जब भी और जहां भी 
अपेिƗत हो, सभी िन˃ादको ं के िलए अिनवायŊ होगा I सॉɝवेयर मॉǰूल के 
माȯम से अनुŮमाणक सािƗयो ंके इलेƃŌ ॉिनक हˑाƗर और िडिजटल फोटो 
और बायोमेिटŌ क थɾ िŮंट को Ťहण िकया जायेगा  I 

  (12)            द̾ तावेज के िन˃ादन एवं पƗकारो ंके पहचान से सɾंिधत कायŊवाही पूणŊ करने 
के पʮात िविनिदŊʼ सं̾था के Ůािधकृत अिधकारी Ȫारा द̾ तावेज इलेƃŌ ॉिनक 
ŝप मे सɾंिधत रिज Ōː ीकताŊ अिधकारी को ऑनलाइन Ůेिषत िकया जायेगा। 

  (13)     रिज Ōː ीकताŊ अिधकारी, इलेƃŌ ॉिनक ŝप मŐ Ůाɑ द̾ तावेज को स̝ य ािपत 
करेगा, द̾ तावेज पर संद̝ त ːाɼ शुʋ एवं रिज Ōː ीकरण शु̵ क को सȑापन 
प̻ चात् लॉक करेगा, पƗकारो ं के पहचान को आधार के माȯम से  
Ůितसȑापन एवं सही तरीके से दजŊ फोटो एवं अंगूठे का िनशान  का  समाधान 
करेगा I िकसी Ůकार की िवसंगित की दशा मŐ रिज Ōː ीकरण अिधकारी अपनी 
आपिȅ सिहत Ůʲगत िवलेख को िविनिदŊʼ सं̾था को ऑनलाइन वापस करेगा I 
सɾंिधत सं̾था Ůाɑ आपिȅ के िनˑारण पʮात िवलेख को पुनः  ऑनलाइन 
Ůेिषत करेगा। 
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  (14)  उपरोƅ Ůकार से समाधान होने के प̻ चात् रिज Ōː ीकताŊ अिधकारी Ȫारा 
द̾ तावेज के रिज Ōː ीकरण  की कायŊवाही वेबसाइट पर िविहत ŮिŢया से पूणŊ 
की जाएगी I इस िनयमावली के Ůयोजन के िलए, अिधिनयम की धारा 52, 58 व 
60 के पृʿांकन ̾ वत: सृिजत होगें िजस पर रिज Ōː ीकताŊ अिधकारी Ȫारा 
इलेƃŌ ॉिनक हˑाƗर अथवा आधार के ई-हˑाƗर Ȫारा ह̾ ताƗįरत िकया 
जायेगा।  

  (15) इलेƃŌ ॉिनक ŝप से रिज Ōː ीकृत द̾ तावेज ːाɼ एवं रिज Ōː ेशन िवभाग के 
पोटŊल पर अपलोड होने  के उपरांत उसकी Ůित का थंबनेल िŮंट िविहत रीित से 
रिज Ōː ीकरण अिधकारी Ȫारा संरिƗत िकया जा सकता है। 

  (16) अिधिनयम की धारा 32 के Ůयोजनो ं के िलए द̾ तावेजो ं के Ůˑुतीकरण मŐ 
इलेƃŌ ॉिनक माȯम से Ůˑुत द̾ तावेज भी सİʃिलत होगें।  

  (17) Ůािधकृत अिधकारी के समƗ द̾ तावेज के पƗकारो ं की उपİ̾थित को 
अिधिनयम की धारा 34 और 35  के अधीन उपİ̾थित मानी जाएगी। 

ई-फाइिलंग की 
ŮिŢया  

6  (1) अिधिनयम की धारा 18 एवं 89 के अधीन िविहत द̾ तावेजो ंमŐ से रिज Ōː ीकरण 
महािनरीƗक Ȫारा िचİɎत दसतावेजो ंके ई-रिज Ōː ीकरण की ŮिŢया वेबसाइट 
पर ई-फाइिलंग के माȯम से की जा सकेगी I 

  (2) इस िनयमावली के अधीन ई-फाइिलंग के Ůयोजनो ंके िलए - 

       (1) सॉɝवेयर मॉǰूल के माȯम से इलेƃŌ ॉिनक हˑाƗर या आधार के ई-
हˑाƗर या बायोमेिटŌ क अंगूठे का िनशान लगाना और सहमित से िडिजटल 
फोटो खीचंना, जब भी और जहां भी अपेिƗत हो, सम̾ त िन˃ादको ं के िलए 
अिनवायŊ होगाI सॉɝवेयर मॉǰूल के माȯम से साƙांिकत सािƗयो ं के 
इलेƃŌ ॉिनक हˑाƗर और िडिजटल फोटो और बायोमेिटŌ क अंगूठा िनशान को 
Ťहण िकया जायेगा I 
(2) पैन काडŊ नंबर या आधार संƥा (िविशʼ पहचान संƥा)/ पासपोटŊ/ 
डŌ ाइिवंग लाइसŐस/श˓ लाइसŐस भी वैकİʙक पहचान पũ के ŝप मŐ िविधमाɊ 
होगें, जो Ůȑेक िन˃ादक एवं साƗी Ȫारा Ůˑुत िकया जाना अिनवायŊ होगा I 
(3) पƗकार पũाचार के िलए अपनी ई-मेल आईडी और मोबाइल नंबर Ůˑुत 
कर सकते हœ ; 
(4) वह ʩİƅ िजसने अिधिनयम की धारा 18 एवं धारा 89 के अधीन िचİɎत 
द̾ तावेजो ं की ऑनलाइन ई-फाइिलंग की है, वह द̾ तावेज की िवषयवˑु की 
शुȠता Ůदान करने के िलए पूणŊत: िजʃेदार होगा। 
(5) स̱ यक् ːाɼ शुʋ या फाइिलंग शुʋ का भुगतान केवल ऑनलाइन ही 
िकया जा सकेगा। 

रिज Ōːीकृत 
लेखपũो ं का 
संरƗण  

7. (1)  इस िनयमावली मŐ िविहत रीित से रिज Ōː ीकृत दˑावेजो ं से सɾंिधत समˑ 
डाटा अिधिनयम Ȫारा अपेिƗत Ůाŝप मŐ, रिज Ōː ीकरण महािनरीƗक उȅर 
Ůदेश Ȫारा समय-समय पर आवʴकतानुसार िविहत रीित से सवŊर पर 
संरिƗत िकए जाएंगे ।  



 

1- यह शासनादेश  इलेƃŌ ािनकली जारी िकया गया है, अत: इस पर ह̾ ताƗर की आव̻ यकता नही है । 
2- इस शासनादेश की Ůमािणकता वेब साइट http://shasanadesh.up.gov.in  से स̝ यािपत की जा सकती है ।   

  (2) ऐसे द̾ तावेज िजनका रिज Ōː ीकरण िनयम 4 के अधीन उप रिज Ōː ार / 
उपिनबंधक कायाŊलय मŐ पƗकारो ं की उपİ̾थित के माȯम से िकया जाय, 
उनमे िवलेखो ंकी तैयारी, िवलेख का आकार,िवलेख की फोटो Ůित का ˢŝप, 
िवलेख की फोटो Ůित का पƗकार Ȫारा सȑापन, िवलेख का मूल Ůित के साथ 
िमलान एवं पुिʼ, िवलेख के पƗकार यथा िन˃ादक/Ůितिनिध/मु˱ार अथवा 
साƗी के फोटो एवं अंगूठा का िनशान िलए जाने के िवषय मŐ उȅर Ůदेश 
(कंɗूटर Ȫारा ˋैिनंग के माȯम से दˑावेजो ंका रिज Ōː ीकरण) िनयमावली 
2002 मŐ िविहत Ůावधान लागू होगें I 

  (3) इस िनयमावली के अधीन ई-रिज̾ टŌ ीकृत/ ई-फाइल दˑावेज, पृथक अितįरƅ 
ई-बही/ ई-फाइल मŐ अिभिलİखत िकये जायŐगे तथा द̾ तावेज समˑ डाटा 
ːाɼ एवं रिज Ōː ेशन िवभाग के सवŊर पर संरिƗत िकये जायŐगे I िलखत का 
थंबनेल िŮंट महािनरीƗक िनबंधन Ȫारा िविहत रीित से रिज Ōː ीकताŊ अिधकारी 
Ȫारा संरिƗत िकया जायेगा I 

  (4) उपयुŊƅ रीित से रिज̾ टŌ ीकृत / ई-रिज̾ टŌ ीकृत / ई-फाइल िकये गये द̾ तावेज 
सɾंिधत िविनिदŊ ̽ ट सं̾था / आवेदक को डाउनलोड करने की सुिवधा 
ऑनलाइन उपलɩ करायी जा सकेगी। इसे पƗकारो ं Ȫारा Ůदान िकए गए 
िडजीलॉकर अथवा  ई-मेल पते पर भी भेजा जा सकता है। 

ई-खोज(ई-सचŊ) 
/ सɼिȅ खोजŐ 

8 (1) रिज Ōː ीकृत  संपिȅयो ं एवं द̾ तावेजो ं का िववरण ऑनलाइन ːाɼ एवं 
रिज Ōː ेशन िवभाग की वेबसाइट पर रिज Ōː ीकरण महािनरीƗक Ȫारा िविहत 
रीित से उपलɩ कराया जायेगाI  

  (2) Ůमािणत Ůितयां- ई-खोज / सɼिȅ खोजŐ के िलए अनुरोध िकये जाने पर 
ऑनलाइन रिज Ōː ीकरण या ई-रिज Ōː ीकरण या ई-फाइिलंग Ȫारा रिज̾ टŌ ीकृत 
द̾ तावेज की Ůितयां ːाɼ एवं रिज Ōː ेशन िवभाग की वेबसाइट के माȯम से 
ऑनलाइन उपलɩ कराई जाएंगी। आवʴक शुʋ का भुगतान ऑनलाइन  या 
इस संबंध मŐ सरकार Ȫारा िविहत भुगतान के िकसी अɊ माȯम से िकया 
जाएगा। द̾ तावेज की Ůमािणत Ůितयां केवल ऑनलाइन उपलɩ कराई जा 
सकŐ गी। 

  (3) Ůमािणत Ůितयाँ, अिधिनयम की धारा 78 के अधीन रिज Ōː ीकरण शु̵ क की 
सारणी Ȫारा यथा उपबंिधत शु̵ क के भुगतान के पʮात वेबसाइट पर िविहत 
ŮिŢया के अनुसार जारी की जा सकŐ गी। 

  (4) िव̵ लंगम / गैर िव̵ लंगम Ůमाण पũ, अिधिनयम की धारा 78 के अधीन 
रिज Ōː ीकरण शु̵ क की सारणी Ȫारा यथा उपबİɀत शु̵ क के भुगतान के पʮात 
क̱ɗूटर Ȫारा जिनत िकये जा सकते है। 

 9. (1)    Ůȑेक पƗकार अɊ पƗकार की पहचान के Ůित सȑापन एवं द̾ तावेज पर 
अपने हˑाƗर की िविधमा̢ यता के िलए उȅरदायी होगा।  

  (2) इस िनयमावली के Ůयोजनो ं के िलए, द̾ तावेज पर हˑाƗर/ई-हˑाƗर का 
ताȋयŊ  दˑावेज़ को िन˃ािदत करना एवं ˢीकार करना होगा। 
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संगृहीत शुʋ 
Ůबंधन 

10 दˑावेज़ के पƗकारो ं से दˑावेज़ Ůबंधन शुʋ Ůाɑ िकया जाएगा। शुʋ की 
धनरािश राǛ सरकार Ȫारा िनयत की जाएगी। िवभागीय कायŘ के सुचाŝ संचालन 
एवं आधुिनकीकरण के िलए संगृहीत दˑावेज Ůबंधन शुʋ के Ůबंधन हेतु राǛ एवं 
िजला Ůयोƅा Ůभार सिमित का गठन िकया जायेगा I इसकी अɊ शतŒ शासन के 
अनुमोदन से अवधाįरत की जाएँगी। 

महािनरीƗक 
िनबɀन Ȫारा 
जारी मागŊदशŎ 

िसȠा̢ त 

11 इस िनयमावली के अधीन िविनिदŊʼ सं̾थाओ ंका चयन, द̾ तावेजो ंके रिज Ōː ीकरण, ई-
रिज Ōː ीकरण, ई-फाइिलंग, रिज Ōː ीकृत दसतावेजो ं के Ůबंधन, अनुरƗण, पुनŮाŊİɑ 
(Retrieval) आिद के सɾɀ मŐ िदन Ůितिदन होने वाली िविभɄ गितिविधयो ं के 
संचालन हेतु रिज Ōː ीकरण महािनरीƗक आवʴक मागŊदशŎ िसȠा̢ त जारी कर सकेगŐ 
I इस Ůकार जारी आदेशो/ं अनुदेशो ंका वही Ůभाव होगा मानो वे इस िनयमावली के 
अधीन जारी िकये गए हो।ं 

 
 
 

डॉ0 ŝपेश कुमार 
महािनरीƗक िनबɀन  
उȅर Ůदेश,लखनऊ। 

सं̏ या-15/2024/2491(1)/िश0का0लख0 तिȞनांक। 

 िहंदी एवं अंŤेजी अिधसूचना की Ůित सिहत संयु̋ त िनदेशक, राजकीय मुūणालय, ऐशबाग, 
लखनऊ को इस अनुरोध के साथ Ůेिषत िक कृपया इसे िदनांक 02-08-2024 के असाधारण गजट के 
िवधायी पįरिश̽ ट  भाग-4 ख̜ ड(ख) मŐ अव̻ य Ůकािशत करा दŐ  और त̝ प̻ चात गजट की 100 Ůितयॉं 
आयु̋ त ̾ टा̱ प, उ0Ů0 लखनऊ को तथा 50 Ůितयॉं शासन के इस िवभाग को उपल̭ ध कराने का क̽ ट 
करŐ । 

 

 
डॉ0 ŝपेश कुमार 

महािनरीƗक िनबɀन  
उȅर Ůदेश,लखनऊ। 

सं̏ या-15/2024/2491(2)/िश0का0लख0 तिȞनांक। 

 Ůितिलिप िन̱ निलİखत को सूचनाथŊ एवं आव̻ यक कायŊवाही हेतु Ůेिषत:- 

1- महालेखाकार महालेखापरीƗक (Ůथम एवं िȪतीय) उ̝ तर Ůदेश, Ůयागराज। 
2- ̾ टॉफ आफीसर, मु̏ य सिचव, उ0Ů0 शासन। 
3- Ůमुख सिचव, मु̏ यमंũी, उ0Ů0 शासन। 
4- गाडŊ फाइल। 

आǒा से, 

 
पुनीत कुमार, 

उप महािनरीƗक िनबंधन, 
िशिवर कायाŊलय लखनऊ। 

  




